Kowalewo Pomorskie, 01.12.2023r.

GMINA
KOWALEWO POMORSKIE

ZP.271.1.26.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

Gmina Kowalewo Pomorskie
ul. Konopnickiej 13

87 — 410 Kowalewo Pomorskie

NIP: 5030022196

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Wartos¢ zamowienia zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 ze zm.) nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 45/2023
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 4 kwietnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamowien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

II. NAZWA 1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Sukcesywna dostawa drukow akcydensowych do Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, ul.
Konopnickiej 13”

Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa drukow akcydensowych w  terminie
01.01.2024r. - 31.12.2024r., do Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

Wykaz drukow akcydensowych stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu
zamowienia.

Warunki realizacji dostaw:

1. wykonawca powinien wszystkie druki dostarcza¢ zgodnie z opisem,

2. wykonawca powinien dostarcza¢ kompletne druki,

3. ilo§¢ zamawianych drukoéw bedzie wynikaé z biezacego zapotrzebowania zamawiajacego i moze ulec
zmianie o +/- 20% wielko$ci zamowienia (ilosci podane w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego sa
szacunkowe, a Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia ilo§ci zamawianych w
trakcie realizacji umowy drukéw, co nie moze powodowac zmian cen jednostkowych wynikajacych z oferty
Wykonawcy),

4. dostawa drukéw (co do zasady) odbywaé si¢ bedzie na podstawie pisemnego zlecenia Zamawiajacego,

zgloszonego na pismie lub droga mailowa,



5. czas realizacji dostaw poszczegodlnych zamowien nie powinien przekroczy¢ 7 dni roboczych od daty
zlozenia zlecenia,

6. koszt i ryzyko transportu drukoéw ponosi Wykonawca,

7. w przypadku dostarczenia drukéw niezgodnych z zamowieniem lub dostarczenia drukow wadliwych,
uszkodzonych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora powinna by¢ zrealizowana w
terminie 7 dni roboczych od daty zgloszenia (Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ niezgodne lub
wadliwe druki na prawidtowe),

8. druki dostarczane beda do siedziby Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, ul. Konopnickiej 13,
87 — 410 Kowalewo Pomorskie,

9. dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych drukéw do pomieszczenia wskazanego

przez Zamawiajacego.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu umowy ustala si¢ od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.

2. aktualny wydruk ze strony internetowej CEIDG / KRS (lub odpis KRS).

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na podstawie art. Sk Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego sSrodkow ograniczajacych w  zwiazku
z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacj¢ na Ukrainie ( Dz. Urz. UE L 2022, Nr 111, str. 1)
oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania  wspieraniu  agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023 1. poz. 1497 ze zm.) z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593, z p6ézn. zm. 8 ) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o

zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;



3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujagca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3.

2. Wpykluczenie wskazane w punkcie 1 nastepuje na okres trwania okolicznosci okre§lonych
w tym punkcie.

3. Oferta wykonawcy, ktory nie wykaze braku podstaw wykluczenia okreslonych w art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zostanie odrzucona.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od daty uplywu terminu sktadania ofert.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania i musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie, z
wyodrebnieniem podatku VAT — jezeli wystegpuje.

2. cena moze by¢ tylko jedna i nie ulega zmianie przez caly okres trwania umowy.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

1. Zamawiajacy uzna ofert¢ za spelniajagca wymagania i przyjmie do szczegdlowego rozpatrzenia, jezeli
zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie:

Nazwa Kkryterium Waga
Cena 100 %

4. Jezeli nie bedzie mozna mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie przez siebie okreSlonym ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach. Jezeli sposrod ofert dodatkowych nie bedzie mozna wybrac

najkorzystniejszej oferty — postepowanie uniewaznia sig.



X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT
1. Oferte nalezy przesta¢ do Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, ul. Konopnickiej 13,
87 — 410 Kowalewo Pomorskie, za posrednictwem Poczty Polskiej, kuriera, drogg elektroniczng na portalu

ePUAP http://www.epuap.gov.pl lub na adres mailowy urzad@kowalewopomorskie.pl do dnia 15.12.2023r.
do godz. 10:00.

2. Oferta zlozona w formie papierowej lub elektronicznej powinna zosta¢ oznaczona ,,Oferta — sukcesywna
dostawa drukéw akcydensowych do Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim”.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu tylko jedna oferte.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe uprawniong do
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowiazkow majatkowych Wykonawcy. W przypadku
podpisania oferty przez inng osob¢ wymagane jest dotgczenie do oferty stosownego pelnomocnictwa.

5. Wszystkie zalaczniki do oferty musza by¢ réwniez podpisane przez oferenta lub osoby upowaznione.

XI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I WARUNKI UMOWY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o zawarciu umowy uczestniczacy w postegpowaniu Wykonawcy
zostang powiadomieni.

2. Umowa w sprawie realizacji zamdOwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z
tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

3. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3.

XII. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU
1. Pani Malgorzata Malinowska — Inspektor w Referacie Administracji i Obstugi Urzedu,

tel.: 56 475 65 19, e-mail: malgorzata.malinowska@kowalewopomorskie.pl,

2. Pani Natalia Bolewska — Inspektor Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych,

tel.: 56 475 65 13, e-mail: natalia.bolewska@kowalewopomorskie.pl.

XIIT INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajgcy ma prawo zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonej oferty.

3. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert Wykonawca.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian

w tresci oferty.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez

obowigzku podawania przyczyny.

Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z zapytaniem ofertowym

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L. z 2016r.
Nr 119, stron. 1) (dalej jako: ,,RODO”), informujemy Panig/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy
Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujqcych Pani/Panu prawach.

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Kowalewo Pomorskie.

Dane kontaktowe Administratora: ul. Konopnickiej 13, 87-410 Kowalewo Pomorskie, telefon: 56 684 10 24,

e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych e-mail: iod@kowalewopomorskie.pl lub pisemnie na adres

Administratora danych podany w punkcie 1.

3. Dane osobowe przetwarzane begda w zwigzku z zapytaniem ofertowym w postgpowaniu
o zamoéwienie, ktorego wartos¢ nie przekracza 130 tys. zl, w tym: szacowania wartoSci
zamoOwienia,  przeprowadzenia  rozeznania  rynku, oceny  otrzymanych  ofert, = wyboru
wykonawcy.

4. Podstawa przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, czyli przetwarzanie danych osobowych jest
niezbedne do wypehienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze, a wynikajacych w
szczegolnosci z:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w
przypadku danych podanych dobrowolnie w celu utatwienia kontaktu migedzy stronami

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa sa nimi np.: sady, organy S$cigania, podatkowe oraz
inne podmioty publiczne, gdy wystapia =z takim Zadaniem w oparciu o stosowna
podstawe prawna.

Dane osobowe mozemy takze przekazywaé¢ podmiotom, ktore przetwarzaja je na zlecenie Administratora
tzw. podmiotom przetwarzajacym. Sa nimi np. podmioty
swiadczace uslugi  informatyczne. Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o
dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez

okres 5 pelnych lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie ww. zamdwienia.
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7. Posiada Pani/Pana prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania,
prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. W zakresie danych osobowych, ktéore moga by¢ przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, ich podanie
jest dobrowolne. Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wycofanie zgody
prosimy zglosi¢ Administratorowi lub inspektorowi ochrony danych. Dane kontaktowe - w punkcie 1 i 2.

10. Pana/Pani dane nie bedg podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane poza obszar EOG.

12.  Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz stanowi warunek konieczny
skutecznego  zlozenia oferty w  trybie zapytania ofertowego. Odmowa ich  podania

uniemozliwi podjecie wspolpracy pomigdzy stronami.

z up. BURMISTRZA
/~/ mgr inz. llona Rybicka — Satatowska

Zastgpca Burmistrza

N. Bolewska



