ZARZADZENIE NR 157/2025
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 30 grudnia 2025 roku

A0.0050.157.2025

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Kowalewie Pomorskim i powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2023r., poz. 120 ze zm.) oraz pkt 2 ppkt 5 lit. a 1 pkt 4 ppkt 1 zalacznika nr 4 do Zarzadzenia Nr
1/2021 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 04 stycznia 2021r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci zmienionego Zarzadzeniem nr 27/2023 Burmistrza
Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 01 marca 2023r., Zarzadzeniem nr 61/2024 Burmistrza Miasta
Kowalewo Pomorskie z dnia 15 marca 2024r. i Zarzadzeniem nr 221/2024 Burmistrza Miasta
Kowalewo Pomorskie z dnia 31 grudnia 2024r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng na dzien 31 grudnia 2025 roku:
1) Metodg spisu z natury:

a) gotowki w kasie,

b) weksli,

¢) drukow $cistego zarachowania,

d) gwarancji.

2) Metoda pisemnego potwierdzenia sald:

a) S$rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) kredytow i pozyczek,

¢) nalezno$ci (z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci od o0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, nalezno$ci od pracownikéw 1 nalezno$ci z
tytuléw publicznoprawnych).

3) Metoda weryfikacji:

a) S$rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntdw oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntow,

¢) akcji 1 udzialow w spotkach,

d) warto$ci niematerialnych i prawnych,

e) Srodkow trwatych w budowie,

f) aktywoéw 1 pasywow, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe,

g) nalezno$ci nieobjetych inwentaryzacja metoda pisemnego potwierdzenia sald
(naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci od os6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci od pracownikow, nalezno$ci z tytutdéw publicznoprawnych i
naleznosci, ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe).

§2
1. Powoluj¢ panig Anet¢ Watras — Kierownika Referatu Finansowego na Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury.
2. Sklad komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych zostanie powolany na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.



§3
Inwentaryzacj¢ metodg uzyskania pisemnego potwierdzenia sald oraz metodg weryfikacji
przeprowadza pracownicy Referatu Finansowego odpowiednio do zakresu realizowanych zadan.

§4
Harmonogram poszczegodlnych czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi szkolenie 0osob biorgcych udzial w spisie z natury.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Sporz. A. Watras
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 157/2025
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 30 grudnia 2025r.

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2025

. . Etapy . Osoba
Lp. Czynnosci inwentaryzacji Termin odpowiedzialna
1 PEWOi.ap.l.e przewodmczgcego wprowadzajacy 30.12.2025 kierownik jednostki
omisj1 Inwentaryzacyjnej
Powotanie sktadu komisji
2 inwentaryzacyjnej 1 zespolow | wprowadzajacy 30.12.2025 kierownik jednostki
spisowych
3 Przygotowame dokpmentow wprowadzajacy 30.12.2025 . komisja '
inwentaryzacyjnych Imwentaryzacyjna
4 Przeszko.leme zespotow wprowadzajacy 30.12.2025 . komisja .
spisowych inwentaryzacyjna
5 Spis z nat realizacja 30.12.2025 — espot spiso
p1s z natury 2aq 31.12.2025 Zespot spisowy
Inwentaryzacja metoda .
: . . L do dnia
6 | pisemnego potwierdzenia sald — realizacja referat finansowy
> ! 15.01.2026
uzgodnienia z kontrahentami
: Inwentaryza.qa meto da L 02.01.2026 —
7 | pisemnego potwierdzenia sald — realizacja referat finansowy
.. ) 26.03.2026
uzgodnienia z bankami
Inwentaryzacja metoda L 02.01.2026 —
8 weryfikacji realizacja 26.03.2026 referat finansowy
9 . Protokol roznic analiza 05.01.2026 referat finansowy
inwentaryzacyjnych
10 Wyjasnienie przyczyn réznic analiza 07.01.2026 — komisja
inwentaryzacyjnych 08.01.2026 inwentaryzacyjna
1 Protoko%'z rozhczenla‘yvymkow sformpiovyame 09.01.2026 . komisja ‘
inwentaryzacji wnioskow inwentaryzacyjna
12 Po?fglliij:rfi}'; Zi:/ v;ﬁgjvww sformutowanie 12.01.2026 — radca prawny,
. ynix wnioskow 14.01.2026 skarbnik
inwentaryzacji
Decyzja kierownika jednostki w sformulowanie
13 sprawie réznic N 14.01.2026 kierownik jednostki
. . wnioskow
inwentaryzacyjnych
Uj geie roznic 1nwentary;acyjnych realizacia
14 iich rozliczenie w ksiggach . 15.01.2026 referat finansowy
wnioskow
rachunkowych
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