ZARZADZENIE NR 169/2023
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
z dnia 22 grudnia 2023 roku

A0.0050.169.2023

w sprawie powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2023r., poz. 120 ze zm.) oraz pkt 4 ppkt 1 zalacznika nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2021 Burmistrza
Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 04 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci zmienionego Zarzadzeniem nr 27/2023 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z
dnia 01 marca 2023r. zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Powoluj¢ pania Anete Watras — Kierownika Referatu Finansowego na Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Sklad komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych zostanie powolany na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§2
Inwentaryzacja obejmuje spis z natury gotowki, weksli, drukow $cistego zarachowania i gwarancji
znajdujacych si¢ w Kasie Urzgdu Miejskiego 1 w Kasie CRiS - Plywalnia w Kowalewie
Pomorskim.

§3
Harmonogram poszczegodlnych czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi szkolenie 0osob bioracych udziat w spisie z natury.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Sporz. A. Watras

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 169/2023
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 22 grudnia 2023r.

Harmonogram inwentaryzacji metodq spisu z natury

Etapy Termin Osoba

Czynnosci . . c oy
y inwentaryzacji odpowiedzialna

Powotanie przewodniczacego

Komisji inwentaryzacyjnej wprowadzajacy 22.12.2023 kierownik jednostki

Powotlanie sktadu komisji

inwentaryzacyjnej i zespotow | wprowadzajacy 27.12.2023 kierownik jednostki
spisowych
Przygotowanie dokumentow worowadzaiac 27.12.2023 — komisja
inwentaryzacyjnych P Jacy 28.12.2023 inwentaryzacyjna
Przeszko.leme zespolow wprowadzajacy 29.12.2003 . komisja .
spisowych inwentaryzacyjna

Przeprowadzenie inwentaryzacji
gotowki, weksli, drukéw $cistego 29.12.2023 -

zarachowania 1 gwarancji w realizacja 30.12.2023 zespot spisowy
drodze spisu z natury
. Protokot roznic analiza 03.01.2024 referat finansowy
inwentaryzacyjnych
Wyjasnienie przyczyn roznic analiza 04.01.2024 — osoby materialnie
inwentaryzacyjnych 05.01.2024 odpowiedzialne
Protokot z rozliczenia wynikéw | sformutowanie 08.01.2024 — komisja
inwentaryzacji wnioskow 09.01.2024 inwentaryzacyjna
Podjecie decyzji w sprawie .
. ; o sformutowanie radca prawny,
rozliczenia wynikow oy 10.01.2024 X
wnioskoéw skarbnik

inwentaryzacji

Decyzja kierownika jednostki w
sprawie roznic
inwentaryzacyjnych

sformutowanie 11.01.2024 —

whnioskéw 12.012024 | Kierownik jednostki

Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych
11ich rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

realizacja

. 15.01.2024 referat finansowy
wnioskow
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