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Zarzgdzenie nr 87/2026
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 17 wrzes$nia 2026 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia mediéw spolecznosciowych Gminy Kowalewo

Pomorskie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz.
1483 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin prowadzenia mediow spoteczno$ciowych Gminy Kowalewo Pomorskie”,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Za prowadzenie i nadzor nad oficjalnym profilem odpowiada kierownik Referatu Techniczo -
Inwestycyjnego i Gospodarki Gruntami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

/-/ Jacek Zurawski

M.Debiniska



Zalacznik do Zarzadzenia nr 87/2026
Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie
z dnia 17 wrzesnia 2026 roku

Regulamin prowadzenia mediow spolecznosciowych

Gminy Kowalewo Pomorskie

I. Zakres podmiotowy i przedmiotowy regulaminu

1.

Regulamin prowadzenia mediéw spoteczno$ciowych Gminy Kowalewo Pomorskie okresla zasady
ochrony danych osobowych Uzytkownikow mediow spotecznosciowych oraz obowiazki Administratora
zwigzane z ochrong danych osobowych w tym zakresie.

Regulamin obejmuje swoim zakresem wszystkich pracownikéw Administratora, udostepniajgcych
informacje, wtym dane osobowe, w mediach spotecznosciowych Administratora, dotyczace jego
funkcjonowania. Zakresem podmiotowym regulaminu objgte sa takze osoby przygotowujace
informacje.

Regulamin dotyczy przetwarzania danych osobowych w mediach spolecznosciowych prowadzonych
przez Administratora — Facebook.

Korzystanie z fanpage’a obejmuje takie dziatania Uzytkownika, jak przegladanie fanpage’a, wysylanie
wiadomosci, kontaktowanie si¢ z Administratorem, publikowanie postow.

Prowadzenie fanpage’a odbywa si¢ z wykorzystaniem platformy Facebook, ktorej operatorem jest Meta
Platforms Ireland Limited. W zakresie przetwarzania danych w ramach funkcji statystycznej Page
Insights Gmina i Meta Platforms Ireland Limited sg wspotadministratorami zgodnie z art. 26 RODO, na
zasadach okreslonych przez operatora platformy. W pozostatym zakresie kazdy zpodmiotow
odpowiada za realizowane przez siebie procesy przetwarzania danych zgodnie z wtasciwymi przepisami
i zasadami platformy.

I1. Podstawowe pojecia

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kowalewo Pomorskie

Danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwe;j
do zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotyczg"); mozliwa do zidentyfikowania
osoba fizyczna to osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ inazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikow okreslajacych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamo$¢ osoby
fizycznej; w szczegélnosci za dane osobowe przetwarzane wramach prowadzenia mediow
spoteczno$ciowych nalezy uznac: imig, nazwisko, login lub nick uzytkownika, wizerunek, polubienia,
adres e-mail, inne dane osobowe zawarte w postach lub komentarzach

10D - nalezy przez to rozumie¢ Inspektora Ochrony Danych, powotywanego przez Administratora na
podstawie art. 37 RODO

Przetwarzaniu danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ operacj¢ lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, takich jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie
lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;, przetwarzanie danych osobowych w mediach
spolecznosciowych obejmuje w szczegdlnosci takie czynnosci, jak publikowanie danych osobowych,
komunikowanie si¢ z Uzytkownikami



5)

6)

7)

8)

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin prowadzenia medidw spotecznosciowych Gminy
Kowalewo Pomorskie

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1 ze zm.)

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe, ktora jest aktywna w mediach
spolecznosciowych Administratora, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora
Zasadzie minimalizacji — nalezy przez to rozumie¢ zasade okreslong w art. 5 ust. 1 lit. ¢) RODO,
zgodnie z ktora dane osobowe sa adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do
celow, w ktorych sg przetwarzane.

IT1. Obowiazki zwigzane z prowadzeniem mediow spolecznosciowych

Osoba, w ktorej zadaniach miesci si¢ przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem
mediow spotecznosciowych (dalej: osoba odpowiedzialna) jest zobowigzana do dopehienia
nastgpujacych obowigzkow:

1) Przetwarzania danych osobowych uzytkownikdw zgodnie zzasadami okre$lonymi w pktIV
regulaminu,

2) Wykonania obowigzku informacyjnego, zgodnie z pkt V regulaminu,

3) Realizacji praw uzytkownikoéw wynikajgcych z RODO, zgodnie z pkt VI regulaminu,

4) Dokonywania cyklicznych przegladow i usuwania danych osobowych, zgodnie z pkt VII regulaminu,

5) Prowadzenia komunikacji z uzytkownikami, zgodnie z pkt VIII regulaminu.

IV. Zasady przetwarzania informacji zawierajacych dane osobowe wramach mediéow

spolecznosciowych

1. Dane osobowe uzytkownikow moga by¢ przetwarzane w szczegdlnosci w nastepujacych celach:

1) prowadzenie fanpage’a Gminy oraz informowanie o dziatalnosci Gminy, realizowanych zadaniach,
wydarzeniach i inicjatywach,

2) komunikacja z uzytkownikami w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Gminy,

3) przygotowywanie statystyk dotyczacych fanpage’a,

4) promocja Gminy oraz informowanie o wydarzeniach i inicjatywach lokalnych,

5) ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen.

Kontaktowanie si¢ z uzytkownikami odbywa si¢ za posrednictwem funkcjonalno$ci udostepnianych

w ramach platformy Facebook, w celach zwigzanych z realizacjg zadan Gminy. Dane pozyskane za

posrednictwem mediow spotecznosciowych nie powinny by¢ kopiowane ani przechowywane poza tym

srodowiskiem, chyba ze jest to niezbedne do realizacji zadania Gminy, zatatwienia sprawy, wykonania

obowigzku prawnego lub wlasciwego udokumentowania czynnos$ci.

Udostepnienie  danych osobowych przez osob¢ odpowiedzialng za prowadzenie mediow

spotecznosciowych poprzedza analiza zgodnosci celu przetwarzania zcelami okreslonymi w ust. 1

powyzej, a takze zakresu publikowanych danych osobowych z uwzglednieniem zasady minimalizacji

danych.

W przypadku pozytywnej oceny zgodnosci celu osoba odpowiedzialna za prowadzenie mediow

spoteczno$ciowych moze opublikowa¢ informacje zawierajagce dane osobowe, jezeli zakres tych

informacji jest niezbedny i zgodny z dziataniami realizowanymi przez Administratora.

W przypadku watpliwosci co do zgodnosci celu udostgpnienia danych 1ijego zakresu osoba

odpowiedzialna zasi¢ga opinii IOD.

Przed opublikowaniem wizerunku osoby fizycznej osoba odpowiedzialna weryfikuje, czy

istnieje podstawa prawna jego przetwarzania oraz podstawa rozpowszechniania wizerunku

zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Jezeli rozpowszechnianie wizerunku wymaga zezwolenia osoby przedstawionej, nalezy

zapewni¢ jego uzyskanie przed publikacja. W razie watpliwosci osoba odpowiedzialna

konsultuje planowang publikacj¢ z IOD, a w zakresie stosowania przepisow prawa autorskiego

— z radcg prawnym.



V. Realizacja obowigzku informacyjnego

1.

Osoba odpowiedzialna za przetwarzanie danych osobowych uzytkownikow w zwigzku z prowadzeniem
profilu Administratora w mediach spotecznosciowych zapewnia realizacj¢ obowigzku informacyjnego
wynikajacego z art. 13 ust. 112 lub art. 14 ust. 1 1 2 RODO — stosownie do sposobu pozyskania danych
— zgodnie z wewnetrznymi regulacjami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych uzytkownikow udostgpnia si¢ w sposdéb umozliwiajacy
fatwe zapoznanie si¢ z jej trescig, w szczegolnosci poprzez zamieszczenie na fanpage’u odnosnika do
klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych uzytkownikdéw Facebooka.

Jezeli sposob pozyskiwania danych osobowych ma charakter indywidualny, zwigzany z konkretnym
wydarzeniem, np. organizacja konkursu, osoba odpowiedzialna udostgpnia tre$¢ obowigzku
informacyjnego w sposéb dostosowany do tego wydarzenia.

VI. Realizacja praw podmiotéow danych

Osoba odpowiedzialna przekazuje do realizacji kazdy otrzymany wniosek uzytkownika dotyczacy
wykonywania praw osoby, ktorej dane dotycza, w szczegdlnosci prawa dostepu do danych i otrzymania
ich kopii, sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania oraz sprzeciwu — w zakresie, w jakim
dane prawo znajduje zastosowanie do danego procesu przetwarzania.

Whiosek uzytkownika przekazuje si¢ do realizacji zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Administratora
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

VII. Przeglady i usuwanie danych osobowych

1.

Osoba odpowiedzialna dokonuje, nie rzadziej niz raz wroku, przegladu danych osobowych
publikowanych w mediach spotecznosciowych Administratora pod katem dalszej zasadnosci ich
przetwarzania. Dane, ktorych dalsze przetwarzanie nie jest uzasadnione, usuwa si¢, oile ich dalsze
przechowywanie nie wynika z obowigzku prawnego lub przyjetych zasad retencji.

Czas dopuszczalnego przechowywania danych osobowych wramach profili w mediach
spotecznosciowych powinien by¢ zgodny z przyjeta w tym zakresie polityka retencji obowigzujaca
u Administratora.

VIII. Komunikacja z Uzytkownikami — osobami, ktorych dane dotycza

1.

Administrator  informuje  Uzytkownikow, ze kazdy Uzytkownik Kkorzystajacy z medidw

spotecznosciowych Administratora moze skontaktowaé si¢ znim za posrednictwem nastgpujacych

danych kontaktowych:

1) poczty tradycyjng na adres: Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim, ul. Konopnickiej 13, 87-410
Kowalewo Pomorskie;

2) poczty elektroniczng na adres e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl;

Administrator informuje Uzytkownikow o wyznaczeniu Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kazdy

Uzytkownik moze skontaktowa¢ si¢ na adres e-mail: iod@kowalewopomorskie.pl w sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

IX. Bezpieczenstwo dostepu do profilu

1. Dostep do zarzadzania profilem Administratora mogg posiada¢ wylacznie osoby, ktorym
dostep ten jest niezbedny do wykonywania powierzonych obowigzkow.

2. Dostep do profilu powinien by¢ zabezpieczony z wykorzystaniem uwierzytelniania
wielosktadnikowego (MFA), jezeli platforma udostgpnia taka mozliwos¢.

3. Zabronione jest udostepnianie innym osobom danych uwierzytelniajagcych lub innych
srodkéw umozliwiajacych dostep do profilu.

4. Uprawnienia do zarzadzania profilem podlegaja okresowemu przegladowi. Dostep osoby,
ktora utracita podstawe do jego posiadania, w szczegdlnosci w zwigzku ze zmiang zakresu
obowigzkow albo ustaniem zatrudnienia, nalezy niezwtocznie odebrac.



5. Podejrzenie nieuprawnionego dostgpu do profilu, przejecia konta, ujawnienia danych
uwierzytelniajagcych albo innego zdarzenia mogacego skutkowaé¢ naruszeniem
bezpieczenstwa informacji nalezy niezwtocznie zglosi¢ zgodnie z obowigzujaca u
Administratora procedurg zglaszania incydentow.

X. Obowiazywanie regulaminu

Regulamin obowigzuje od dnia 17 wrze$nia 2026 roku.



